附件3
防雷安全管理制度（模板）

为了贯彻“安全第一，预防为主，防治结合”的方针，加强雷电灾害防御工作，防止或减少因雷击造成的人员伤亡和财产损失，根据本单位实际情况，制定本制度。  
一、为加强单位防雷安全管理工作，成立防雷安全领导小组。
组长：
组员：
防雷安全领导小组办公室设在XXX部门，防雷装置日常管理员:XX。  
防雷安全领导小组主要任务是在组长领导下，指导协调、检查督促本单位防雷装置检查人员做好防雷装置的检查记录工作，研究提出工作的基本意见和方案，研究解决防雷装置出现的重大问题，指导和组织协调雷电事故调查，处理和应急救援工作。
二、为确保防雷装置安全有效，各单位应加强对防雷装置的检查维护，防雷装置日常管理员每月不定期对防雷设施进行一次检查，对防雷装置安全运转负责管理，并做好记录。
三、每年委托有检测资质的机构对本单位的防雷装置进行一次全面检测。（易燃易爆炸场所每半年检测一次）
四、如发现防雷装置损坏或在防雷装置年度检测中不合格的，应及时联系有资质的机构，尽快排除防雷安全隐患。
五、新建、扩建、改建的防雷装置必须向气象、住建等主管机构报建，通过防雷装置设计审核后方可试工；防雷装置要经过审批部门进行防雷竣工验收后才能投入全用。
六、建立健全雷电灾害报告制度，在遭受雷电灾害后应及时向上级部门和气象主管机构（电话：0778-1111111当地气象局电话）报告灾情，并协助气象主管机构组织做好雷电灾害的调查、鉴定工作，分析雷电灾害事故原因，提出解决方案和措施。  
七、有专人负责关注气象部门发出的雷暴预报，并及时告知有关部门和人员。  
八、要加强防雷知识的宣传教育，提高人员防雷安全意识和自我保护技能，制定相应的防范措施。
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